KYSELYLOMAKE: FSD2737 KUNTIEN YHTEISEN TEHTAVALUOKITUKSEN JA EAMS:N KAYT-
TO 2011

QUESTIONNAIRE: FSD2737 CLASSIFICATION OF LOCAL GOVERNMENT FUNCTIONS AND
USE OF RECORDS MANAGEMENT PLANS IN FINNISH MUNICIPALITIES 2011

Taméd kyselylomake on osa ylld mainittua Yhteiskuntatieteelliseen tietoarkistoon arkistoitua
tutkimusaineistoa.

Kyselylomaketta hyodyntivien tulee viitata sithen asianmukaisesti lihdeviitteelld.

Lisatiedot: http://www.fsd.uta.fi/

This questionnaire forms a part of the above mentioned dataset, archived at the Finnish Social
Science Data Archive.

If the questionnaire is used or referred to in any way, the source must be acknowledged by
means of an appropriate bibliographic citation.

More information: http://www.fsd.uta.fi/

Detta frageformuldr utgor en del av den ovannidmda dataméngden, arkiverad pa Finlands sam-
hillsvetenskapliga dataarkiv.

Om frageformuldret dr utnyttjat eller refererat till maste kéllan anges i form av bibliografisk
referens.

Mer information: http://www.fsd.uta.fi/




Kuntien yhteisen tehtavaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa -verkkokysely 19.1.-18.2.2011.

Hyvd vastaanottaja, pyydan toimittamaan tadmé&n Kkyselyn eteenpdin  organisaationne
asiakirjahallinnosta ja/tai arkistotoimesta vastaavalle. Olen tekeméssd pro gradu-tutkielmaa
Jyvaskylan yliopiston historian ja etnologian laitoksella. Gradussani tutkin miten kunnat ja
kuntayhtymat ovat ottaneet vastaan kuntien yhteisen tehtavaluokituksen sek& miten
eArkistonmuodostussuunnitelmien tekeminen on lahtenyt kdyntiin. Tamén takia pyytdisin teita
tayttdmaan oheisen kyselyn 18.2.2011 mennessd. Tutkimuksen onnistumisen kannalta jokainen
vastaus on ensiarvoisen tarked. Kysely koostuu niin monivalinta- kuin avoimistakin kysymyksista.
Kyselyn vastaamiseen menee noin 15-30 minuuttia. Pahoittelen samalla, ettd kysely saattaa tulla

osalle vastaajista useampaan kertaan eri postituslistojen kautta.

Tutkimuksessa kuntia ja kuntayhtymid tullaan kasittelem&&n kokonaisuuksina eikd yksittaisen
kunnan vastauksia tuoda esiin, vaikka kyselyssé pyydetdan paikoin yksityiskohtaisia tietoja.

Kyselyyn toivotaan vastauksia myos liikeyrityksiltd, joten tiedoksi ettd kysymyksiin nrot 3-4 voitte

vastata sen perusteella minka kunnan alueella toimitte.

Jos kyselystd herdd kysymyksid, minuun voi ottaa yhteyttd séhkopostilla ositteessa

anssi.heikkila@jyu.fi

Terveisin Anssi Heikkila

Linkki kyselyyn:
http://www.webropol.com/P.aspx?id=510986&cid=139408623


https://webmail3.cc.jyu.fi/src/compose.php?send_to=anssi.heikkila%40jyu.fi

Kuntien yhteisen tehtdvaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Huomaathan etta tahdella merkittyihin kysymyksiin on pakko vastata. Lisdksi keskeyttdessdsi kyselyn klikkaa
keskeytd-painiketta ja ota talteen ruudulle ilmestyva kdyttdjdtunnus ja salasana tai linkki. Voit myds kirjoittaa
sahkopostiosoitteesi avautuvaan kenttaan, jolloin saat tiedot ja ohjeet kyselyn vastaamisen jatkamisesta
sahkopostiisi. Jos ldhetat kyselyn, niin et voi enda jatkaa vastaamista tadhan kyselyyn.

Perustiedet

1) Kunnan! kuntayhtyméan nimi *

L«

2) Muoto *
' Kune
(a Kuntayhtyma (myds kunnalliset liikelai:ekset)

" Liikeyritys

3) Arkistopiiri, johon kunta/ kuntayhtyma kuuluu *
" Hameenlinnan maakunta-arkisto/Kansallisarkisto
" Joensuun maakunta-arkiste

Jyvéaskyldn maakunta-arkisto
Mikkelin maakuria-arkisto

c
-

" Oulun maakunta-arkislo
" Turun maakunta-arkisto
c

Vaasan maakunta-arkiste

4) Kunnan/ kuntayhtyméan asukasmaara *
C alle 5000
" 5000-10000
" 10000-20000
" 20000-50000
" 50000-100 000
" yii 100 000

5) Kuinka paljon tyontekijoita kunnassa/ kuntayhtyméssa on yhteensa? *
€ alle 500
" 500-1499
" 1500-4999
" 5000-9999
" yli 10000

6) Kunnan/kuntayhtyman asiakirjahallinnon ja arkiston henkilotyévuodet *
C alle
W 1-2
¢ 23
C 3.4
C yii4

7) Arvio kunnan! kuntayhtyman paatearkistossa olevien asiakirjojen hyllymetrimaarasta?
=
[

8) Kunnan/ kuntayhtyman padatearkistossa olevan asiakirja-aineiston alkamisvuosi?
=]
=l

Keskeyla / Break,

Seuraava / Next —>



Kuntien yhteisen tehtdvaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Tdssa osiossa esitetadn kysymyksid asianhallintajarjestelmdsta/ asiankdsittelyjarjestelmdasta:
Asianhallintajarjestelma on asioiden, asiakirjojen ja tdiden hallinnan, valmistelun, paatoksenteon ja
arkistoinnin tietojdrjestelma. Asianhallintajarjestelmassa asiakirjat liittyvat aina toimenpiteen/kasittelyvaiheen
kautta asiaan.

9) Onko kunnassa/ kuntayhtymassa asianhallintajarjestelma kaytossa? *
¢ on
T e

10) Kuka on mahdollisen asianhallintajérjestelmédn toimittaja?
" Documenta
" Triplan

" isse rakennettu jarjestelma

' muutoimittaja, miki? I

Keskeyta / Break I

<-- Edellinen / Previous I Seuraava/ Next --> I

16% valmiina

P



Kuntien yhteisen tehtdvaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Tassd osiossa esitetddn kysymyksia liittyen arkistonmuodostussuunnitelmaan (AMS):
AMS:aan merkitddn tehtdvittain arkistonmuodostajan asiakirjat ja asiakirjalliset tietoaineistot. AMS ohjaa
asiakirjojen ja tietoaineistojen arkistointia, rekisterointia ja seulontaa.

11) Onko kunnassanne/kuntayhtymassanne AMS? (Voitte tarvittaessa valita useamman vastausvaihtoehdon) *
[ kiytassa
[ eiole kaytossa
] ajan tasalla
I ositlain ajan tasalla
™ vanhentunut
] paperinen

[ sahksinen

12) Jos AMS on kdytossd, niin milloin ensimmdainen paperinen AMS on otettu kdyttoon?
€ 1980-luvulla
" 1890-luvulla
" 2000-luvulla

13) Miten aineistot on luokiteltu AMS:ssa?

" eiluokitusta

~

" kaavapohjaisesti (esim. ABC-kaava)

tehtavapohjaisesti (esim. kunnan/toimialan tehtévien mukaan)

(od
" asiapohjaisesti (esim. asioittain luokiteltu)
G

jotenkin muuten, miten? ]

Keskeyta / Break I

<-- Edellinen / Previous I Seuraava / Next --> I

33% valmiina



Kuntien yhteisen tehtdvaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Tassa osiossa esitetddn kysymyksia koskien kuntien yhteistd tehtavaluokitusta:

Kuntien yhteinen tehtavaluokitus on laadittu arkistolaitoksen ja kunnallisten organisaatioiden yhteistyona
(2008). Tehtavaluokituksen tavoitteena on arkistolaitoksen mukaan nopeuttaa siirtymista sahkoiseen
arkistointiin. Tehtdvaluokitus on edellytys eAMS-mallin kdyttéénotolle.

14) Kaytatteké kunnasanne! kuntayhtymassanne kuntien yhteista tehtavaluokitusta? (Voitte valita useamman
vastausvaihtoehdon) *

[T kaytossa
kaytéssa sovellettuna versiona

ei ole kaytassa

£ O«

on suunnitelmissa otia kéyttdon

1

ei ole suunnitelmissa ottaa kayttodn

Jes vastasitte kieltavati edelli 1 kysymykseen, vaitte siirtyd kysymykseen nro 18.

15) Milloin kuntlen yhtelnen tehtavaluokitus otettiln kdyttoon?
2008
" 2009
¢ 2010
¢ 20m

16) Milla tasolla kuntien yhteinen tehtavaluokitus on kdytossa?
(" paatenhtavatasolla
" tehtavatasolla
" alatehtavatasolia

" viela alemmilla tasoilla

17) Jos kuntien yhteinen tehtiviluokitus aiotaan ottaa kadyttéén, niin milloin se on suunniteltu tapahtuvaksi?
" parhailaan
" 1-2 vuoden sisaan

" tulevaisuudessa

Keskeyta / Break I

<-- Edellinen / Previous Seuraava / Next --> I

50% valmiina

P
i



Kuntien yhteisen tehtdvaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Tdssd osiossa kdydddn ldpi kuntien yhteisen tehtdvdluokituksen kdyttoon liittyvid tekijoita:
Mikali kuntien yhteinen tehtdvaluokitus ei ole teilla kdytdssd, vastatkaa sen mukaan kysymyksiin 18-21
millainen mielikuva teilld on asiasta.

18) Miten kuntien yhteinen tehtdvaluokitus soveltuu kuntanne/ kuntayhtyménne omaan kaytté6n? *
" soveltuu erinomaisesti

soveltuu hyvin

c
" soveltuu kohtalaisesti
" soveltuu heikosti

c

en osaa sanoa

19) Miksi mielestdnne kuntien yhteinen tehtiviluokitus soveltuu kidyttéénne edellisessid vastauksessa tekeménne arvion

mukaan?
=

[

20) Mitd etuja kuntien yhteiselld tehtavaluokituksella mielestinne on? (Voitte valita useamman vastausvaihtoehdon) *
I tehostaa kuntien arkistointia ja asiakirjahallintoa
™ edesauttaa kuntien vélists yhteisty#ta arkistoinnin ja asiakirjahallinnon osalta
r helpottaa tiedon loytymistéa ja parantaa hallinnon lapinakyvyytta

[5 helpottaa toimintojen yhtenaistéamista ja yhdistamista

™ muuta, mita? I

I_ €en esaa sanoa

21) Mita haittoja kuntien yhteiselld tehtavaluokituksella mielestanne on? (Voitte valita useamman vastausvaihtoehdon) *
l_ byrokratisoi ja vaikeuttaa kuntien arkistointia ja asiakirjahallintoa
kaventaa kuntien vapautta arkistoinnin ja asiakijahallinnon suhteen

vaikeuttaa tiedon léytyrnista

o
M

= pakottaa toimintojen yhtendistamiseen ja yhdistamiseen
™ muuta. mita? |

G

en osaa sanoa



22) Omia ndkemyksid, kommentteja ja mielipiteitd kuntien yhteisesta tehtavaluokituksesta

66% valmiina




Kuntien yhteisen tehtdvaluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Tdssd osiossa kdydddn ldpi eArkistonmuodostussuunnitelman (eAMS) tilanne:

Sahkoisen arkistonmuodostussuunnitelman tulisi arkistolaitoksen mukaan ohjata tietojérjestelmilla tuotettujen
asiakirjatietojen sahkoista hallintaa, kasittelya ja sailytysta niiden koko elinkaaren ajan. eAMS toimii
keskitettynd asiakirjatietojen hallintavdlineend. Sen avulla myds tarpeettoman tiedon havittéminen tapahtuu
luotettavasti.

23) Onko eAMS kidytossa kunnassanne/ kuntayhtymassanne? (Voitte valita useamman vastausvaihtoehdon) *
[ kaytossa
™ eiole kaytossa
I”1 on suunnitelmissa ottaa kayttoon

[ eiole suunnitelmissa ottaa kayttoon

Jos vastasitte kieltévasti, voitte siirtys kysymykseen nro 27.

24) Mina vuonna eAMS otettiin kdyttoon?
2008
" 2009
2018
¢ 201

25) Missé/Miten eAMS on toteutettu?
 Documentan Dynasty Tiedonohjausjarjestelméassa
" Triplanin Arkki-sovelluksessa ylldpidetyssa sahkoisessa eAMS:ssa

c integroitu itse jarjestelmakohtaisesti

" muuten, miten? I

26} Jos eAMS:n tekeminen on suunnitelmissa, niin milloin se aiotaan ottaa kadytt66n?
" parhaillaan
" 1-2 vuoden siséén

" tulevaisuudessa

27) Jos eAMS:n kdyttsa ei kunnassanne pidetd tarpeellisena, mitka tekijat vaikuttavat tahan?

=

Keskeyta / Break I

<-- Edellinen / Previous I Seuraava/ Next --> I

83% valmiina




Kuntien yhteisen tehtiavdluokituksen sekd eAMS:n tilanne kunnissa

Tassa osiossa kasitellaan eAMS:an kayttéon liittyvia tekijoita:
Mikéli eAMS el ole teilld kaytossa, vastatkaa sen mukaan kysymyksiin 28-35 millainen mielikuva teilld on
asiasta.

28) Jos olette siirtyméssa/siirtyneet eAMS kadytté6n, aiotteko hankkia/ hankitteko ulkopuolista apua? (Voitte valita useamman
vastausvaihtoehdon)

[ arkistolaitokselta
™ kuntayhteistysila
[~ konsulita

[ muualta, mista? l

[ ei akomusta hankkia/ hankittu ulkopuolista apua

29) Millainen on mielestinne eAMS:n toimivuus? *
" etinomainen
C hyva
(" kohtalainen
" heikke

" enosaa sanea

30) Millainen on mielestinne eAMS:n hyddyllisyys? *
(" erinomainen
 hyva
(" kohtalainen
" heikko

G en osaa sanoa

31) Millainen on mielestinne eAMS:n integroitavuus muihin hallinnon jérjestelmiin? *
" erinemainen
" hyva
" kohtalainen
" heikko

(" enosaasanca

32) Jos organisaatlossanne on jo eAMS integroltu muihin hallinnon jarjestelmiin. niin miten Integroint! onnistui kdytdanndssa?




33) Mita etuja ja vahvuuksia eAMS:lla on?

34) Mita puutteita eAMS:lla on?

35) Mitd parannusehdotuksia haluat esittdd eAMS:n kehittdmiseksi?




36) Tehtava/toimintaprosessien mallinnusvaihe kunnassanne/ kuntayhtymassanne? *
(" kaikki prosessit mallinnett
" keskeisimmét prosessit mallinnettu
G joitakin prosesseja mallinnettu
c pieni osa prosesseista mallinnettu

" ei mallinnettu lainkaan

[ Haluan lahettas vastaukset
Jag vill skicka svaren
| want to submit my answers

100% valmiina




